
Deutsche Verwaltungsgewerkschaft 
Berlin-Brandenburg e.V. (DVG-BB)

Reisekostenrechnung

Name, Vorname: 

Straße und Hausnummer: 

PLZ: Ort: 

Für die Reise vom  bis  
nach (Ziel)   wegen 

(Grund der Reise) 
entstanden mir die folgenden erstattungsfähigen Kosten:

• Fahrtkosten mit (Beförderungsmittel) 
• Fahrtkostenbelege sind beigefügt in Höhe von  €

• bei PKW-Nutzung Ergebnis der Routenplanung   km x 0,30€ x 2

ergibt   €

• Übernachtungskosten
• Belege  sind beigefügt in Höhe von  €

• Bewirtungskosten
• Belege  sind beigefügt in Höhe von  €

• Tagegeld 
• Teil Tag ab 8 bis 24 Stunden    x 14€  €

• Ganzer Tag 24 Stunden    x 28€  €

• Sonstige Kosten
• Kostenart und Grund  hier eintragen:

  

• Belege  sind beigefügt in Höhe von  €
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Deutsche Verwaltungsgewerkschaft 
Berlin-Brandenburg e.V. (DVG-BB)

Gesamtkosten:                                                                                                 €

Ich versichere die Richtigkeit der Angaben und bitte um Überweisung des Gesamtbetrags 
auf

mein bekanntes Konto

auf das folgende Konto

Kontoinhaber: 

IBAN: 

Datum: 

Unterschrift: 

Vom Schatzmeister auszufüllen:

Sachlich und rechnerisch richtig mit:  €

Unterschrift (Schatzmeister): 
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